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Bevezetés

A kollégium éves munkaterve készitésének meghatirozé jogszabalyai és dokumentumai:

* A pedagogusok j életpalyajarol sz616 2023. évi LIL torvény
* A nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény

* 30/2023. (VIIL 22.) BM rendelet a 2023/24. tanév rendjér6l

® 326/2013.(VIIL30.) korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérsl és a
kézalkalmazottak jogalldsardl sz616 1992. évi XXXIIL torvény koéznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

* A nevelési-oktatasi intézmények miikdésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatérél sz616 20/2012. (VIIL31 .) EMMI rendelet

* A Kollégiumi nevelés orszigos alapprogramja
* Igazgat6i palyazat
* Pedagdgiai Program

¢ 2022/2023. tanévzaré tantestiileti értekezlet dokumentuma

Munkaterv

A 2023/2024-¢s tanév kiemelt alapelvei, céljai, feladatai

Az 4j kdznevelési szabalyzok, torvények, rendeletek alapjan kezdjiik meg az idei tanévet.

A bekdltozd diakokat integraljuk az intézményiink szabalyrendszerébe, az alapvet$ erkolesi
normakat elsajatitjuk veliik. A sziildkkel, a kollégiumhoz kapcsolodé iskolékkal, a tirsadalmi
kdrmyezettel valé konstruktiv egytittmiikodést folytatjuk. Nemzeti hagyomaényainkat 4poljuk, a
didkok nemzeti azonossagtudatat fejlesztjiik.

Cél Feladat
¢ didkjaink megmozgatisa ® sportesemények szervezése
* pénziigyi tudatossig erSsitése e Pénz7 szervezése

® nemzeti ontudat erdsitése ® torténelmi megemlékezések




Az iskolai tanitas nélkiili munkanapok idépontja, felhasznalasa

A tanitdsi évben — a tanitasi napokon feliil — a nevelbtestiilet a tanév helyi rendjében
meghatarozott pedagogiai célra az altalanos iskolaban, a fejleszté nevelést-oktatast végzo
iskoldban és az alapfokd miivészeti iskolaban négy, a nappali oktatds munkarendje szerint
miitk6d6é gimnaziumban, szakiskolaban és készségfejleszté iskolaban hét, a szakgimnaziumban
nyolc, az utazé gyogypedagogusi, utazé6 konduktori hélézatban négy munkanapot tanitas
nélkiili munkanapként hasznalhat fel, amelybdl — az utaz6 gyogypedagogusi, utazé konduktori
héalézat kivételével — egy tanitds nélkilli munkanap programjarédl — a neveldtestiilet
véleményének kikérésével — az iskolai didkdnkormanyzat jogosult donteni, egy tanitas nélkiili
munkanap kizarélag palyaorientacios célra hasznélhato6 fel.

A tanitas nélkiili munkanapokon pedagogiai feliigyeletet biztositunk.

A sziinetek idotartama
o Az 0szi sziinet el6tti utolso tanitisi nap 2023. oktéber 27. (péntek), a sziinet utani

elsé tanitasi nap 2023. november 6. (hétfo).

» A téli sziinet el6tti utolsd tanitasi nap 2023. december 21. (csiitortok), a sziinet utani
elsé tanitasi nap 2024. januar 8. (hétfd). Viszont szakképz6 intézményekben mar
2024 januar 02-an megkezdddik a tanitas.

o A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitisi nap 2024. marcius 27. (szerda), a sziinet utani
elsé tanitasi nap 2024. aprilis 8. (hétf6). (2024. marcius 31. hisvétvasamap, aprilis 1.

husvéthétfd.) A korabbiaknal igy hosszabb lesz a tavaszi sziinet.

A tanév rendje

A nevelési —oktatasi intézményekben a munkat a tanév, ezen beliil a tanitési év keretei kozott
kell megszervezni.

A 2023/24-es tanévben a tanitasi év:

e ¢lso tanitasi napja 2023. szeptember 1. (péntek),

e utolso tanitdsi napja 2024. jinius 21. (péntek).

A tanitasi év els6 féléve 2022. januar 19-ig tart majd, az iskoldk januar 26-ig értesitik a

tanulokat, kiskord tanul6 esetén a sziiloket az elsé félévben elért tanulmanyi eredményekrol.



Tavaszi-nyari érettségi vizsgaidgszak: 2024 majus 3. — jhlius 3.

Témahetek

A nevelési-oktatssi intézmények miikodésérs] és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 7. § (4) bekezdése szerinti projektoktatast lehetévé

tevo témahetek és temanap idépontjai:

a) ,PENZ7” pénziigyi és vallalkozéi témahét 2024. marcius 4-8. kozott,
b) Digitalis Témahét 2024, aprilis 8-12. kozott,
c) Fenntarthatésagi Témahét 2024, aprilis 22-26. kozét.

A Pénz7 megrendezését vallaltik:
- Darm¢ Szabolcs
- Kocsis Zsolt
- Szabd Laszlo

- Vigh Zoltan

Sportesemények:
A Magyar Didksport N apja (2023. szeptember utolsé hete) megszervezését vallaltak:
- Darmé Szabolcs
- Szabd Laszlo
- Lehota Roland
- Sipos-Szabé Richard
- Vigh Zoltan

Mozgésban a kollégium: kollégiumok kézétti asztalitenisy program szervezése:
- Lehota Roland
- Bihari Tamas
- Sipos-Szabé Richard
- Stahala Tamas
Sportesemények megtekintése:

-~ Szabd Laszlé



Megemlékezések idépontjai

(nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikrozo, tovabba nemzeti miltunk martirjainak emléket,

példajat 6rz8 megemlékezések)

Emléknap

Tervezett datuma

Felelose

Az aradi vértanik emléknapja

(oktober elsé hete)

Kocsis Zsolt

Az oktéber 23-ai nemzeti iinnep

(oktdber 3. hete)

Stahala Tamas

A kommunista és egyéb diktatirak (februsr hénap) Lehota Roland
dldozatainak emléknapja p
A marcius 15-ei nemzeti iinnep (maércius 2. hete) };‘gg Zoltan, Téth

A holokauszt dldozatainak emléknapja

(4prilis 2. hete)

Darmé Szabolcs

Sipos-Szabo
Richard

Téth Szilvia

Vigh Zoltan

A Nemzeti Osszetartozds Napja

(jtnius 1. hete)

Bihari Tamas. Vigh
Zoltan

A megemlékezésekhez illeszkedik, azokat kiegészitik a kiils6s programok,

muzeumlatogatasok, filmvetitések.




A kollégiumi {innepek idépontjai

Unnepség ' Szervezik Tervezett id6pont
Mikulisiinnep Lehota Roland December 2. hete
Karicsonyi iinnepség Toth Judit December 3. hete

Osvath Kinga, Lehota 2024. tavasz
Roland, Hédosiné Leské

Eleonéra, Vigh Zoltan,

Pannénia napok

Neveldbtestiileti ertekezletek, sziil6i ertekezletek, fogad6orak

® Tanévnyité értekezlet: 2023, szeptember 6.
* Félévi értékeld értekezlet: 2024 februdrja.

* Tanévzaré értekezlet: 2024. jlnius vége.

* SZMK: éves munkaterve szerint,
* Sziiléi értekezletek: elsé sziil5i értekezlet 2023, augusztus 31., majd a sziilével vald
elézetes egyeztetés szerinti idépontban.

¢ Fogadéoérak (neveldtansri, vezetdi): elézetes egyeztetés alapjan folyamatosan.

Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagégiai célu nyilt nap tervezett
idépontja

® az iskolai beiratkozishoz igazitva, 2024 juniuséban, de kérés esetén a tanév soran
barmikor bemutatjuk az érdekl8doknek.




Pedagogiai feliigyeletrdl

A kollégiumban 24 6ras pedagégiai feliigyeletet biztositunk. Az iskolai tanitas nélkiili
munkanapon és a kollégiumi foglalkozas nélkiili munkanapon —a sziil8, nagykoru diak igénye
esetén a kollégium ellatja a tanulé feliigyeletét.

A kollégiumban pedagégiai feliigyeletet biztositunk azok szamara, akik nem tartézkodnak az
iskoldban. A munkarendiinket Ugy hatirozzuk meg, hogy a tanulé rendszeresen

hazalatogathasson.

Intézményi szintii feladataink

Munka, balesetvédelmi oktatds az intézmény alkalmazottai szamara
Felelds: intézményvezetd, gondnok

Ideje: 2023. augusztus 30. 14 6ra

Bekoltozés a kollégiumba
Felelds: alkalmazotti kozosség

Id6pontja: 2023. augusztus 31-én, 13 6ratol 19 oraig folyamatosan.

A tiiz-, munka- és balesetvédelmi oktatis megtartdsa, Kkiilonos tekintettel az épiilet
balesetveszélyeinek bemutatisira a diakoknak

Felelds: tiiz-és balesetvédelmi felelds

Kozremiik6dd: az egész nevelbtestiilet, a kollégium tiizvédelmi feleldse.

Hatarid6: 2023. augusztus 31-én.

KRETA munkacsoport értekezlet
Felelgs: Darmo Szabolcs

Idépont: 2023. szeptember 7.



Intézményi munkatery bekiildése
Felelds: az intézmény vezetGje

Hatéridé: 2023. Szeptember 15.

Munkakéri leirasok aktualizil4sa
Felelés: intézményvezets
Ideje: 2023. szeptember 29.

Alapdokumentumaink aktualiz4ldsa

Tiizriadé

Felel6s: tiiz-és balesetvédelmi felelds, nevel6tanarok

Hataridé: a tlizvédelmi feleldssel egyeztetett idépontban,

Munkatervek elkészitése
Felel6s: nevel6tanarok, a részteriiletek felelbsei.
Hatéridé: 2023. szeptember 30.

Szabadon vilaszthaté foglalkozasokra jelentkezés
Felelbs: csoportvezetd tanarok.

Hataridé: 2023, szeptember masodik hete,

Kollégiumi kézgyiilés
Felelés: DOK segité tanar.
Hataridé: 2023 szeptembere.

Didkénkormanyzati Tanscs iilése
Felelds: Lehota Roland

Idépont: 2023. oktéber 4.

Taniigyi, statisztikai nyilvantartisok elkészitése

Felel6s: igazgato, igazgatéhelyettesek, munkakﬁzésség vezeto, munkakozosség,

titkar. Kozremiikods: az egész nevelbtestiilet

Hatiridé: folyamatos.

kollégiumi



Az intézmény honlapjinak folyamatos karbantartasa, aktualizalasa
Felelés: Stangl Gabriella, Sipos Tamas, Lehota Roland.
Kozremiikodik: igazgato, igazgatohelyettesek, nevelbtanarok (cikkek leadasa).

Hataridé: folyamatos

Tankeriileti ujsigba cikkek kiildése
Felel6s: neveldtanarok, kiemelten: Lehota Roland.
Kézremiikodik: igazgato, igazgatohelyettesek, neveldtanarok (cikkek leadasa), titkar.

Hataridé: folyamatos

Biinmegeldzési, drogprevenciés eldadas
Felelés: Darmo Szabolcs, Kocsis Zsolt

Hataridé: XIII. keriileti rendérkapitanysaggal egyeztetett iddpont.

Munkavédelmi bejarasok.

Felelgs: igazgatd, igazgatohelyettesek, nevelGtanarok, Matisz Attila (munkavédelmi
képviseld)

Hataridék: folyamatos.

Eurépa Nap
Feleds: Stahala Tamas

Hataridé: 2024. majus 9.

Dekoracidkészités és falinjsag
Felelésdk: Stahala Tamés, Lehota Roland, Stangl Gabriella

Hataridé: folyamatos

Kollégiumi arcképesarnok
Felelgs: Sipos-Szabé Richard

Hataridé: szeptember els fele.



Pedagogiai médszertani kultira gazdagitisa

* Pedagégiai Napok: Konferencia nap: februir 14.

® Munkakézésségek N apja: februar 15.

* Févirosi Pedag6giai N apok

¢  Kozép-Pesti Pedagégiai Napok

¢ Tankeriileti Szabadegyetem: Dr. Hevesi Krisztina, Dr. Zacher Gabor
Felelds: vezetéség, pedagbgusok.

Hataridé: a meghirdetés szerint.

Kivalésigok Napja
Felelds: nevelétestiilet
Idépont: 2024, majus 14-16.

Nyilt nap szervezése

Felelésok: munkakdzosség vezets, igazgato helyettesek, intézményvezetd
Idépont: 2024 jiniusa.

Pedagégiai munka elemzése, értékelése

Felelds: a nevelotestiilet, vezetOség
Hatiridé: 2024.02.15. / 2024. 06.30,

A szakkorok, korrepetalas, tehetséggondozas és vezetsik

Eurépai Parlament Nagykivet iskoldja: Stahala Tamas Hunor

Internet :  Lehota Roland, Sipos Szabé Richérd.
Koényvklub : Osvath Kinga

Konyvtar : Bihari Tamés, Téth Szilvia

Szinhdz és Sportmérkézések :  Szabo Liszl6

Szinjatszé kor : Téth Judit

Filmklub . Lehota Roland

10
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Sport szakkorok

Sakk

Foci

Tornaszoba/darts

Asztalitenisz

Bihari Tamas
Vigh Zoltan
Téth Judit, Stangl Gabriella, Vigh Zoltan

Osvath Kinga, Bihari Tamas

Tantargyakhoz kapcsolodé foglalkozasok

Angol nyelv

Francia nyelv

Német nyelv

Spanyol nyelv

Magyar nyelv és irodalom
Matematika
Miivészettorténet:

Torténelem:

Hoédosiné Leské Eleonéra, Stangl Gabriella,

Stahala Tamas, Sipos-Szab6 Richard
Sipos-Szabo Richéard

Kriszte Istvan

Sipos-Szab6 Richard

Lehota Roland, Szabé Laszld, Téth Szilvia
Gellér Edina

Toth Szilvia

Kocsis Zsolt, Vigh Zoltan.



Viarhat6 ellendrzések

OH szakmai ellendrzés: 2024, januér 8.- aprilis 30.
(teljes korii ellendrzés varhatd)

Mesterprogramok ellendrzése: [Ep. r. 14/A. § (2)-(3) bekezdés]

Kollégium belsé ellenérzése:

Pilot médban: teljesitményériékelés elokészitése, tesztelése.

Létszamok, adatlapok, nyilatkozatok, bekéltozéskor (csoportvezeték, majd vezetdk),

Névtablak ellendrzése a szobaajtokon.

Balesetvédelmi, tlizvédelmi oktatas ellendrzése.

Hazirend megismertetésének ellenérzése.

Eves munkatervek ellendrzése.

Ugyeleti tevékenység ellenérzése.

Foglalkozasok ellendrzése.

Tanul6idé alatti tevekenység, korrepetalasok ellendrzése.

Didkok szabadidés tevékenysége.

Szobék ellendrzése, tisztasag, rendezettség, behozott targyak.
Energiatakarékosségi intézkedési terv (viz, aram, fiités, ablakok stb.).
Ugyeletek elszamolssa.

KIR, Kréta adatok ellendrzése,

Csoport, kollégiumi napl6 ellendrzése.

Szakkéri dokumentacié, tematikus csoportfoglalkozas dokumentaciéja.
Kimenékonyvek és kimen&k ellendrzése.

K6z6s helyiségek hasznalatanak ellen6rzése (WC, mosdd, aula, klubok, konyvtar,
kiskonyhék).

Kapcsolattartasok ellendrzése (sziil8vel, iskolaval),

12
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Havi ellatmany ellendrzése, utazasi koltségek, szamlak ellendrzése.
Szabadsagok ellendrzése.

Konditerem, klub (Iétszam, feliigyelet, rendezettség).
Selejtezés/Leltirozas.

Honlap ellendrzése.

Arcképcsarnok, névsor ellenbrzése.

A pedagégusok mindsitésében és az orszagos-pedagogiai szakmai ellendrzésben
kozremiikodé pedagégusok varhaté munkaidé-beosztasa

[

A mindsitések, ellendrzések idépontjaihoz igazitjuk az érintettek munkaidejét, igy részt

tudnak majd venni a feladatok végrehajtasaban.

Pedagdgusok mindsitésében, igos-pedagbgial szakmai ellendrzésb kodok virhaté munkaidsbeosztid
Darmé Szabolcs Kacals Zsolt Stang) Gabricll Vigh Zoltin
H K | 8z | cs [p| H K | 82 | c8 |[P| H K ce | P = 3 8z | c8 P
67 67
7-8 7-8
89 89
9-10 9-10
10-11 10-11
11-12 11-12
12-13 10 | 10 | 10 | 10 1213
18-14 10 | 1,0 | 10 | 10 L0 | 10 | 10 | 1,0 L0 | 10 | 10| 10 1,0 | 1,0 | 1.0 | 10 13-14
14-18 10 | 10 | 10 | 10 30 | 10 | 10 [ 10 10 | 10 | 10| 10 10 | 10 | 10 | 10 14-18
1516 10 | 10 | 10 | 10 10 | 10 | 10 | 10 ,0 | 10 | 10 | 10 10 | 1,0 | 10 | 10 18-16
16-17 3,0 | 10 | 1c | 10 0 | 10 | 10 | 10 10 | 10 | 10 | 10 10 | 1,0 | 10 | 10 16-17
17-18 10 | 10 [ 10 | 10 0 | 10 | 10 | 10 10 | 10 | 10 | 10 0 | 10 | 10 | 10 17-18
18-19 10 | 10 | 10 | 10 0 | 10 | 10 [ 10 10 | 10 [ 10 | 10 0 | 10 ] 10 [ 10 18-19
1920 10 | 10 | 10 0 10 | 10 | 10 | 10 1.0 | 10 | 10 | 10 0 | 10 [ 10 | 10 1920
20-21 10 | 10 | 10 0 10 | 1,0 | 30 | 10 10 | 10 | 10 | 10 10 | 16 | 10 | 10 20-21
2122 10 | 10 | 10 0 2122
22.06 22-06
aap | 100 [ 100 | 100 | 100 Joo| 80 | 80 | 8o | 8o Joof 8o [ 8o | 8o | 80 | oo | 80 | 80 | 80 | 80 00 |
o |lhét 40,0 32,0 32,0 sLo’ 5
E/hét 0.0 0,0 0.0 0,0
+0/hé| 40,0 32.01 320] 32,0
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Egyebek

Hazirend
- minden csoportban a tanulék beérkezését kovetben ismertetni kell a kollégium
Hézirendjét. Az ismertetést kévetden a didkoknak aldirasukkal kell igazolniuk, hogy
annak tartalmat megismerték, tudomasul vették a benne foglaltakat és magukra nézve

kotelez érvénnyel elfogadjak.

Tanulas
- az O didkokra kiilondsen oda kell figyelniink, az 4ltalanos iskoldban tortént

lemaradasokat, hidnyossagokat potolni kell,

- kotelez6 szilenciumon valé részvétellel, korrepetaldsokkal, tanulss modszertani
ismeretekkel segitjiik a didkokat,

- tehetséggondozas teriiletén a szakkoreink 4ltal, tananyag dusitéssal, t5bbféle idegen
nyelvtanul4si lehetdsséggel, versenyeken val6 részvétellel fogjuk megvalésitani,

- a szilencium alatt is lehetSséget biztositunk internetet (ez motivéciss szempontbdl is
fontos) felhasznalo tanuldsra, valamint:

* informécikeresésre, tananyaggal kapcsolatos tartalmak hasznalatara,

* hazi feladatok megoldésahoz, elkészitéséhez anyaggytijtésre.

Honlap
- folyamatosan fel fogjuk télteni a leadott cikkeket, igy a sziilék, érdekiédsk,

tajékozodhatnak a kollégium eseményeirdl,

- mobiltelefonra letslthetd tanulast tamogaté applikacidkat ismét gylijteni fogjuk.

Vagyon-, tiiz- és balesetvédelem
- Vagyonvédelem: megeldzésre fokozott felhivis (szobak, szekrények Zarasasa),

- fontos a meglévé vagyontargyak megérzése, ezért fokozott figyelmet forditunk a
berendezések rendeltetésszert hasznilatéra,

- ateakonyhdkat éjszakaij zarva tartasara fokozottan kell figyelni,
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_ diakok bent alvasi szdndékukat jelezzék a nevel6tandrnak (ne utdlag deriiljon ki, hogy

bent alvas miatt visszatért)

- minden csoportban a tanulok beérkezését kovetben tiiz-, baleset- és érintésvédelmi
oktatast kell tartani, melyrél kétpéldanyos jegyzokonyvet kell felvenni. Minden
tanuléval ala kell iratni (a jegyzékonyv egyik példanya a kollégiumi titkarhoz keriil, mig

a mésodpéldénya a munkanaploban marad),

- dohanyzas épiileten beliili szigori tilalma, 5 méteres tavolsag betartasa, nyilt lang
hasznalatanak tilalma,
- a tanév folyamén érkezd didkokat is tiiz-, baleset- és érintésvédelmi oktatisban kell

részesiteni, melynek tényét a csoportnaploban is rogziteni kell.

. elektromos eszkozok behozatala (kivétel laptop, mobiltelefon, tablet, hajszarito,

hajvasalo) tilos!

- kozlekedési szabalyok ismertetése, lehetséges veszélyforrasokra felhivni a figyelmet,

- épiilet armatirainak folyamatos ellenbrzése, leesések megeldzése.

Energiagazdalkodas

A vizzel és az arammal takarékoskodunk. Féléslegesen sem vizet, sem dramot nem engediink
hasznalni. Délelstt az iigyeletes pedagégusok, délutan a tanarok és a tanulok kotelesek a
fentiekre figyelni az energiatakarékossagi intézkedési programunknak megfelelden!

A kozponti kapcsoléval a villanyoltast, a portardl megtorténik.

Cél: felelés gazdaszemlélet érvényesiiljon!



